Een verslag schrijven

Wanneer we een practicum doen of een onderzoek uitvoeren moeten we
er vaak een verslag van maken.

Hoe moet zo'n verslag er uitzien. Natuurlijk is het belangrijk dat het een
herkenbaar werk waarin je je creativiteit kan uiten. Het is echter ook zo
dat het een bepaalde opbouw heeft. Het is handig een zelfde opzet aan te
houden voor alle verslagen die je maakt.

Een goede opbouw van een verslag is de volgende:

Voorblad met titel
o Titel heeft iets met het onderzoek te maken
o Plaatje passend bij het onderzoek
o Namen onderzoekers
o Naam docent
o Datum
Inhoudsopgave (alleen bij wat dikkere verslagen)
Onderzoeksvraag (het doel van de proef)
o Welke vraag je met het onderzoek wilt beantwoorden
Werkplan
o materiaallijst
o tekening/foto van de opstelling
o korte beschrijving van het experiment (stapsgewijs)
Onderzoeksresultaten
o Wat je hebt waargenomen in de vorm van
= Tekst
» Tabellen
» Grafieken
= Foto’s
= Etc.
Conclusies
o Het antwoord op de onderzoeksvraag
o Wat had er beter gekund.

Wanneer je informatie van anderen gebruikt moet je altijd de bron
vermelden!

Het verslag moet er mooi uitzien:

gebruik een tekstverwerker

gebruik papier op A4-formaat

gebruik voldoende marges onder, boven, links en rechts

kies een goed leesbaar lettertype, met een goede lettergrootte
(zwart)

Gebruik een bepaalde stijl (vaste kopjes, tabs, e.d.)



- nummer afbeeldingen, tabellen en grafieken zodat je er in je tekst
naar kunt verwijzen.
- Doe het in een mapje

Besteedt tijd aan het opstellen van een goede onderzoeksvraag.

In je onderzoek begin je met een vraag waarop je het antwoord nog niet
weet. Deze vraag noemen we de onderzoeksvraag. Door op onderzoek te
gaan, ontdekken we het antwoord op de onderzoeksvraag.

Vaak is een onderzoeksvraag te groot en te moeilijk om in één keer te
beantwoorden. In dat geval kun je de onderzoeksvraag de hoofdvraag of
probleemstelling noemen. De probleemstelling kun je opsplitsen in een
aantal deelvragen. De antwoorden op de deelvragen vormen samen het
antwoord op de hoofdvraag. Deelvragen kunnen het eenvoudiger maken
om de juiste informatie te vinden



